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Sie haben noch Fragen?  

Wir helfen Ihnen gerne:  

info@lernprogramm-shop.de  

Original Lernprogramm  

Neues in Microsoft® Office Outlook 2007 
 

KURZBESCHREIBUNG Erfolgreich und schnell Lernen: 

- Speziell für Umsteiger - so erweitern Sie Ihr Wissen zu Microsoft® 

Office Outlook 2007 effizient und effektiv! 

- Die Microsoft® Online Learning Kurse wurden vom Microsoft® 

Produktteam zur eigenen internen Schulung verfasst und 

konzipiert. Profitieren Sie von diesem Wissen der Experten! 

- Interaktives Kurslabor: Die Microsoft® Online Learning Kurse sind 

interaktiv und vermitteln wirklichkeitsgetreue – nicht simulierte – 

praktische Erfahrungen und geben nützliche Tipps und Tricks 

 

Sie sollten bereits Vorkenntnisse in Microsoft® Office Outlook 

einer älteren Version (2000/2002/2003) besitzen. 

  

 

LERNDAUER Insgesamt 1 Lernstunde  

  

 

LERNFORM Online-Zugang für die Dauer von einem Jahr. Auf die 

Lernprogramme können Sie von jedem PC mit Internetzugang aus 

zugreifen und lernen. Im Büro, zu Hause und bei Freunden.  

  

 

INHALTE -> Übersicht über die Unterrichtseinheit 

Der Start-Assistent von Outlook 2007 

Die Fluent-Benutzeroberfläche 

Selbsttest 

Verwalten von E-Mails und Informationen 

Einführung in die Lektion 

Erweiterte Features 

Übungseinheit: Verwenden von Farbkategorien 

RSS-Abonnements 

Verbinden von Dokumentbibliotheken mit Outlook 2007 

Selbsttest 

Verwalten von Aufgaben 

Einführung in die Lektion 

Die Aufgabenleiste 

Integration von Aufgaben mit E-Mails 

Integrieren von Aufgaben mit dem Kalender 

Verbinden von Aufgaben von einer Windows SharePoint-Website 

Selbsttest 

Verwalten von Kalendern und Terminen 
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Sie haben noch Fragen?  

Wir helfen Ihnen gerne:  

info@lernprogramm-shop.de  

Einführung in die Lektion 

Vorteile von Internetkalendern 

Anleitung zum Verbinden eines SharePoint-Teamkalenders mit 

Outlook 2007 

Erstellen und Freigeben eines Kalendersnapshots 

Planen einer Besprechung mit Exchange Server 2007 

Anleitung zum Freigeben von Kalendern für andere Exchange-

Benutzer 

Selbsttest 

Verwalten und Freigeben von Kontakten 

Einführung in die Lektion 

Erstellen und Anpassen einer elektronischen Visitenkarte 

Anleitung zum Freigeben von Kontakten 

SharePoint-Kontakte in Outlook 2007 

Selbsttest 

Zusammenfassung der Unterrichtseinheit 

Glossar 

  

 

SYSTEMVORAUSSETZUNG - Pentium II, 256 MB RAM, mit einer Prozessorgeschwindigkeit 

von mindestens 400 MHZ 

- Microsoft® Windows® 2000 oder höher 

- Microsoft Internet Explorer 6.0 oder höher 

- Macromedia Flash 7.0 oder höher (auf der Platte muss für die 

Installation 1 MB zur Verfügung stehen) 

- Microsoft Windows Media Player 7.0 oder höher 

- Microsoft XML Core Services 3.0 oder höher 

- Super VGA Monitor mit Sechzehnbit-Farbbildschirm und einer 

Bildschirmauflösung von mindestens 1024 x 768 

- Soundkarte sowie entweder Lautsprecher oder Kopfhörer 

- Internet-Bandbreite von mindestens 56 K. Wir empfehlen 

Breitband-Internet-Zugriff. 

  

 

DEMOZUGANG Auf der Webseite www.lernprogramm-shop.de finden Sie einen 

kostenlosen Demozugang zu einem Original-Lernprogramm von 

Microsoft®. 

  

 


